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市への支払い請求の電子化

請求フォームの利用マニュアル

簡単、便利に請求できる
電子請求フォームをご利用ください。
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１

令和４年１０月から、電子申請サービスを利用して、市への支払い請求ができる
ようになりました。
令和５年７月から、新たにマイページ機能が追加されました。貴社/貴団体をア
カウント登録することで請求時にアカウント情報が自動入力され、入力の手間や
入力ミスを防げます。

これまで紙などで行っていた市への支払い請求について、請求書の電子データ
（ｐｄｆ形式）を送信するだけで簡単に済ませることができます。

☑ 印刷の必要なし
☑ 押印の手間なし（令和４年４月～押印省略）
☑ 郵送や持ち込みのコストなし
☑ ちょっとしたところからデジタル化

電子請求について

利用メリット



２

以下のＵＲＬまたはＱＲコードからフォームに接続

https://logoform.jp/form/N7tm/115096

以下の５つのステップで請求完了！

１．請求先となる松本市の担当部局を選択
２．表示されるＵＲＬをクリック
３．松本市の担当課を選択（わかる場合、市の担当者氏名を入力）
４．貴社/貴団体の名称、担当者氏名、連絡先を入力

※ アカウント登録をすると、入力の必要がなくなります
５．請求書データ（ｐｄｆ形式）を添付して、送信

請求手順について

請求手順

接続先

https://logoform.jp/form/N7tm/115096


３

１．送信していただいた請求書を原本として扱います。
そのため、請求書には請求日を入力してください。

２．フォームは、最大１０件の請求書をアップロードできる仕組みになっています。
複数の請求書を送付したい場合、ＰＤＦファイルは結合せず、案件ごとに請求
書のアップロードをお願いします。

３．誤った情報を送信してしまった場合や送信済みの請求書に修正など
がある場合は、至急、請求先となる市の担当課にご連絡をお願いします。

４．納付書による請求の場合は、これまでどおり、紙の納付書を発行して
請求をお願いします。

利用上の注意事項



４

ＵＲＬまたはＱＲコードへ接続すると、請求フォームが表示されます。

フォームの操作について

https://logoform.jp/form/N7tm/115096

アカウント登録をしてから利用する場合の操作方法は「こちら」

アカウント登録をせずに利用する場合の操作方法は「こちら」

ログインして利用する場合の操作方法は「こちら」

https://logoform.jp/form/N7tm/115096


5

新規アカウント登録ボタンをクリックします。

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

TOP画面



6

アカウント登録用のメールアドレスを入力し、メール送信ボタンをクリッ
クします。(外部サービスと連携して登録することも可能です)

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

アカウント
登録画面



7

利用者情報を入力し、確認ボタンをクリックします。

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

アカウント
登録画面



7

利用者情報を入力し、確認ボタンをクリックします。

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

アカウント
登録画面



8

入力内容を確認し、問題なければ登録ボタンをクリックします。

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

アカウント
登録画面



9

再度請求フォームへ接続し、ログインボタンをクリックします。

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

TOP画面



10

再度請求フォームへ接続後、ログインボタンをクリックします。
フォームの入力方法は「こちら 」をご参照ください。

フォームの操作について（アカウント登録をする場合）

ログイン画面



11

申請へ進むボタンをクリックします。
フォームの入力方法は「こちら」をご参照ください。

フォームの操作について（会員登録をしない場合）

TOP画面



11

申請へ進むボタンをクリックします。
フォームの入力方法は「こちら」をご参照ください。

フォームの操作について（ログインする場合）

TOP画面



ステップ１

12

フォームの操作について

ステップ１

請求先となる松本市の担当部局を選択します（プルダウン）。



13

フォームの操作について

ステップ２

選択した部局に属する課（室、本部）が表示されます。請求先の課が表示されて
いることを確認できたら、黄色でマーカーされたＵＲＬをクリックします。



14

フォームの操作について

ステップ３

請求先の担当課（わかる場合は、担当者の氏名）を入力して、
「次の画面へ進む」をクリックしてください。



15

フォームの操作について

ステップ４

貴社/貴団体の名称、担当者氏名、電話番号、メールアドレスを入力してください。

アカウント登録をした場合、
請求者情報は自動入力されます。



16

フォームの操作について

ステップ５

請求書のデータ（ｐｄｆ形式）をアップロードし、「確認画面へ進む」をクリッ
クしてください。請求書以外の添付データは件数を指定してアップロードします。

※注意
請求書には、請求日を入力してください。



17

フォームの操作について

請求完了

入力内容に誤りがないか確認し、送信してください。



17

フォームの操作について

マイページ

申請一覧をクリックすると、マイページで申請状況を確認できます。

ＵＲＬまたはＱＲコードへ接続してもマイページへアクセスできます。

https://logoform.jp/mypage

https://logoform.jp/mypage


17

フォームの修正について

修正依頼の通知メールが来た場合、メールのリンクをクリックすると申請内容を
修正できます。

アカウント登録済みの場合 アカウント登録なしの場合


